
 
 

PUBLIC 

中小企業解散、撤銷、廢止、停業或歇業關戶應備文件 

 

1. 臨櫃辦理銷戶結清人員：  

(1) 若 貴公司(寶號)已登記解散、撤銷、廢止，須請清算人臨櫃辦理關戶  

(2) 若 貴公司(寶號)已登記停業，須請負責人臨櫃辦理關戶  

(3) 若 貴公司(寶號)已登記歇業:  

➢ 獨資企業，須請負責人臨櫃辦理關戶  

➢ 合夥企業，須請清算人臨櫃辦理關戶  

 

2. 臨櫃辦理銷戶應備文件如下:  

(1) 公司設立/變更事項登記卡(表)  

(2) 經濟部函  

(3) 法院准予清算人就任備查核准函  

(4) 法人負責人/清算人雙證件正本 

(5) 清算人就任證明文件上的印鑑章  

(6) 原留印鑑  

(7) 存摺(有摺帳戶)  

(8) 金融卡  

(9) 未回籠支票  

 

 

3. 若負責人/清算人不克親臨分行辦理，關戶授權應備妥文件如下：  

(1) 被授權人雙證件正本 

(2) 蓋有原留印鑑之「關戶申請書」  

(3) 負責人/清算人本人親簽並蓋妥原留印鑑之關戶授權書; 授權書應有下列表示：  

➢ 授權原因  

➢ 授權人戶名及統一編號  

➢ 被授權人姓名及身分證字號  

➢ 關戶後之餘額解付方式：清算人指定他行帳戶、獨資企業負責人同名帳戶 
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