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现金交易电子回单（ 又名“电子借贷通知书”）一般在交易发生后 30 分钟内即可产生，目前现金交易

电子回单支持 2 种生成模式：单一回单和合并回单。单一回单是指多张回单的情况下，每张回单是单独

的一份 PDF 文件。合并回单是指多张回单合并在一份 PDF 文件中，每张回单由分页符隔开。 

单一回单模式目前仅支持在渣打企业网银自定义订阅后，通过邮箱，企业网银消息中心或者银企直连通

道来获取。通过邮箱接收的现金交易电子回单，客户可通过在企业网银上自定义的订阅报告密码打开。 

合并回单模式除了上述的订阅的模式之外，也支持通过渣打企业网银立即下载获取。 

 

 具体步骤 

 

步骤 1： 用户登陆网银，通过“菜单” > “现金” > “查看”> “报告” 进入报告界面。  

  

 

步骤 2： 在“营运资本”项下选择“借贷电子通知书”， 点击右侧的下载按钮。 

 

   

 

 

 

现金交易电子回单用户指南 
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订阅电子回单 

 

步骤 3：在电子回单下载页面， 首先选择相应的过滤条件。 

 

过滤条件备注： 

• 国家 – 请在下拉菜单中选择“中国”。 

• 建议类型 -可选择“借记电子通知书”(Debit eAdvice)或者”贷记电子通知书”(Credit eAdvice)。 

• 账号 - 可在下拉菜单中搜索或者直接输入账号来选择需要生成电子回单的账号。 

• 支付币种 – 可选项。用户可以选择留空。如果填写，系统只会生成符合该支付币种条件的电子回单。 

• 付款金额 – 可选项。用户可以选择留空。如果填写，系统只会生成符合该支付金额条件的电子回单。 

• 生成级别 – 请从下拉菜单选择“单一的”或“合并的”。 

• 估值日期 – 如选择“合并的”生成级别，“日期范围”可选择某一具体日期或一个具体时间段。转存日期为某个符合条件的重

复时间段，如选择“Current Day – 当日”，即默认为系统当日时间。如选择“单一的”生成级别，目前仅支持选择

“Current Day – 当日” 
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步骤 4： 如用户希望订阅收付款电子回单，可在完成选择上述过滤条件后，选择“继续”， 进入“预定

和交付”页面。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步骤 5：在“预定和交付”页面 
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• 交付渠道：可设置报告交付的方式与时间。用户可以选择使用邮箱、H2H、消息中心的方式接收报告。针对借贷电子通知书，

可用的报告格式仅限于 PDF。 

• 交付日程：用于设置报告交付的时间，可选择报告的发送频率、发送的时长（起始日期和结束日期）、发送时间点。如选择

“单一”回单模式，目前仅支持当日每 30 分钟发送该时间段内产生的回单。 

• 报告名称：用户可根据需要设置报告名称。更改完成后，您可以点击“提交” 。 完成报告订阅设置。 

 

*一旦您提交报告订阅设置，该报告就会出现在已订阅报告列表里。 
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即刻下载电子回单 

 

客户在上述步骤 3 中，“生成级别”– 请从下拉菜单选择“合并的”。 

估值日期 – “日期范围”可选择某一具体日期或一个具体时间段。转存日期为某个符合条件的重复时间

段，如选择“Current Day – 当日”，即默认为系统当日时间。 

 

 

 

客户选择“导出”，即刻下载合并的回单。 

 

 


