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1. 网银报告 
 

Straight2Bank 的报告查询功能以标准化可编辑报告为主。 生成这些报告操作简单，您随时可以得

到银行交易付款的最新情况。此外，您可以为每个报告自定义筛选标准，以便轻松找出您要查找

的信息。订阅报告只需要简单的三步，具体步骤如下： 

 

通过“菜单” > 现金 > 查看> 报告 进入报告界面 

 

 

2. 常用网银报告类型 
 

选择您所需要的报告。 该列表将基于用户的可用性控制设置。 点击右侧的订阅按钮 

 

 

 

 

 

 

 

 

✓ 当天交易摘要 

   Intra-day Transaction Summary report 

✓ 当天交易明细 

   Intra-day Transaction Details report 

✓  营业账户 

    Operating Account 

✓  营业账户明细 

    Operating Account Details 

✓  营业账户报表 

    Operating Account Statement 

✓  营业账户余额历史交易 

    Operating Account Balance History 

✓  营业账户交易明细 

    Operating Account Transaction Details 
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在“数据充实”界面，用户需要选择报告所需的数据及呈现方式。 

报告栏位可以从左侧的“可用数据要素”中添加，也可以删除不需要的栏位，栏位的位置可自由调

整。 

点击右上角的筛选按钮和排序按钮             可对数据进行筛选和排序，完成后点击屏幕右下角的

“继续”。 

如需报告上显示银行印章*，在银行印鉴（电子印章）处选择 CHINA。 

 

 

*银行电子印章只适用于有 CHINA 借记账户的网银组，现仅支持以下报告和 PDF 格式。 
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3. 网银报告预览和订阅设置 
 

进入报告预览页面，如果预览报告确认无误，点击“继续”。 

 

 

在预定和交付页面, 可进行以下设置选项: 

 

• 交付渠道 

可设置报告交付的方式与时间。用户可以

选择使用邮箱、H2H、消息中心的方式接

收报告。可用的报告格式包括 CSV, XLS, 

XLSX 和 PDF。 

 

勾选交付渠道后, 可下拉选择多种报告格式类型 (可多选) 。 
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• 报告发送设置 

用于设置报告发送的时间，可选择报告的发送频率、发送的时长（起始日期和结束日期）、发送

时间点。 

 

 

• 报告名称 

用户可根据需要设置报告名称, 会更新于邮件主旨名称。 
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• 电邮 

如有选择电邮渠道，会出现电邮选项, 可编辑”电邮收件人”, “电邮主题行” 和”电子邮件正文”栏位。 

注意, 收件人邮件地址仅可输入同公司网域地址. 电邮主题行只能使用英文 (不可输入中文和特殊

符号) 。 

 

 

 

更改完成后，您可以点击“提交”             , 完成报告订阅设置。 

*一旦您提交报告订阅设置，该报告就会出现在已订阅报告列表里。 
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4. 网银报告导出 
 

4.1 已订阅报告 

对于“已订阅报告”，可直接点击右侧三角形箭头 

 

 

 

点击“导出”，即可导出报告 

 

可根据需求，选择所需的“文件导出格式”（CSV, CSV(Special Format), PDF,XLS,XLSX），点击导

出。 
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4.2 非订阅报告 

对于“没有订阅的报告”，点击右侧“编辑”按钮 

 

 

在数据充实界面，通过右上角的筛选和排序功能              为报告选择合适的数据及呈现方式。 

如需报告上显示银行印章*，在银行印鉴（电子印章）处选择 CHINA, 并点击“继续” 。 

 

 

 

 

 

*银行电子印章只适用于有中国借记账户的网银组，现仅支持以下报告： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

✓ 当天交易摘要 

   Intra-day Transaction Summary report 

✓ 当天交易明细 

   Intra-day Transaction Details report 

✓  营业账户 

    Operating Account 

✓  营业账户明细 

    Operating Account Details 

✓  营业账户报表 

    Operating Account Statement 

✓  营业账户余额历史交易 

    Operating Account Balance History 

✓  营业账户交易明细 

    Operating Account Transaction Details 
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在报告预览界面，选择”导出“ 

 

可根据需求，选择所需的“文件导出格式”（CSV, CSV(Special Format), PDF,XLS,XLSX），点击导

出。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*带有银行电子印章的报告只支持 PDF 格式 
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免责声明 

本资料由渣打集团的一名或多名成员编制，其中“渣打 集团”指渣打银行及其在任何司法管辖区的每家控股公司、子公司、相关公

司、附属公司、代表处和分支机构及其各自的董事、管理人员、雇员和/或任何与他们有关的人员。渣打银行由英国审慎监管局授

权，并受英国金融市场行为监管局和英国审慎监管局监管。 

 

本资料仅作为参考和提供信息之用，而非独立研究资料，亦不构成订阅或购买任何所述产品或服务或进行任何交易的邀请、推荐或

要约。 

 

本文中的部分信息可能取自公共来源，尽管渣打集团认为该等信息可靠，但渣打 集团尚未独立核实该等信息。本文所含信息随时可

能更改，恕不另行通知。本资料中表述的任何第三方意见或观点均为所指明的第三方的意见或观点，而非渣打集团的意见或观点。

尽管在编制本资料时已采取一切合理谨慎措施，但渣打集团对其准确性或完整性不作任何陈述或保证，并对其中的任何事实错误、

遗漏或所表达的任何意见不承担任何责任或义务。渣打集团成员可能不具备在所有国家提供服务或提供产品所需的许可证，并且/或

前述提供服务或提供产品可能受制于各司法管辖区的监管规定。建议您就本文所载任何事项的风险及后果自行作出独立判断（必要

时咨询您专业顾问的意见）。对于您可能因使用或依赖本文所载资料而蒙受的任何损害或损失，渣打集团明确表示概不承担任何责

任和义务，不论该等损害或损失是因侵权行为、合同或其他原因导致。 

 

您可访问我们网站的联系信息页面，查看渣打集团有限公司、渣打银行及其附属公司的详细注册信息以及我们的营业地点。 

 

本资料不得分发给任何禁止分发本资料的司法管辖区内的任何人。 

 

© 2025 渣打银行版权所有。保留一切权利。此些资料存在和产生的所有版权均属于渣打银行，未经渣打银行事先书面同意，禁止以

任何形式复制、分发、修正、修改、改编、传播或以任何方式翻译此些资料。 


